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Este instructivo tiene como finalidad detallar los pasos necesarios para diligenciar
la informacién por el municipio y poder obtener el célculo del déficit fiscal.

Nota General: Favor diligenciar cada formato contenido en el libro llamado
“PLANTILLA MUNICIPIO DEFICIT”, teniendo en cuenta la vigencia solicitada.

Certificacion: En la pestafia 1 (Certificacion Déficit Municipio) seguir los siguientes
pasos para llenar el formato:

1. Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable

2. Diligencie la fecha de elaboracion

3. Seleccione de la lista desplegable el Concepto del Gasto: Funcionamiento
(vigencia actual y anteriores) e Inversion (vigencia actual y anteriores) como se
observa en la siguiente imagen 1

Imagen 1

1. selecci el municipio de
Ia lista desplegable

2. diligencia Ia fecha de
Elaboracion.

1. Municipio Seleccione el Municipio

MNota: Se pueden inserntar filas de acuerdo a la informacidn

LA SECRETARIA DE HACIENDA

CERTIFICA:

Que el deficit Acumulado del municipio a 31 de diciembre de 201X es el siguente:

3. Concepto

4. Dependencia S Beneficiario 6. Descripcion T. Malor 3. Seleccione el concepto de
de Gasto

gasto.

4. Seleccione la dependencia
5. Diligencie el Beneficiario
&. Diligencie la descripcién

7. Diligencie el Valor

seleccione el concepto del gasto
de |a lista desplegable

8. Totalice el Déficit Certificado
8. TOTAL DEFICIT CERTIFICADO 3 - acumulado

Atentamente,

KERKK KARKRK  KEKHRKKKK

Secretaria de Hacienda en Comisidn

4. Seleccione la dependencia de la lista desplegable, clasificandola de acuerdo a
Alcaldia, Concejo, Personeria, Contraloria como se observa en la imagen 2
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Imagen 2
1. seleccione el municipio de
Ia lista desplegable
Seleccione el Municipio 2. diligencia ls fecha de
Elaboracion.
[) f [)
[Jue el deficit Acumulado de 1
1 Depende - Bene =fie E. De TefiE alo 3. Seleccicns el concepto de
gasto.
L] 4. Seleccions la dependencia
+ 5. Diligencie el Beneficiario
5. Diligencie la descripcién
7. Diligencie el Valor
seleccione la dependencia de la
lista desplegable
8. Totzlice =| Déficit Certificads
8. TOTAL DEFICIT CERTIFICADO E - acumulado
Atentamente,
KHHKK KEAMHK KARKKKARX
Secretaria de Hacienda en Comisidn

Diligencie el beneficiario

Diligencie la descripcion

Diligencie el valor

Totalice el Déficit Certificado Acumulado teniendo en cuenta la vigencia.

oONO O

Cuentas por pagar: Ubicada en la pestafia 2 (CXP) el municipio debe seguir los
Siguientes pasos para diligenciar el formato:

Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable

Diligencie la fecha

Diligencie el nimero de cuenta por pagar

Seleccione la dependencia de la lista desplegable, clasificandola de acuerdo a
Alcaldia, Concejo, Personeria, Contraloria, como se observa en la imagen 3

PwphPE
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Imagen 3

Seleccione el Municipio 1. seleccione el de |a lista

POR PAGAR A BR d 2. Diligencie la Fecha

3. Diligencie &l Nimero de la cuenta por pagar
4. Seleccione la Dependencia

5. Diligencie el Beneficiario

8. Especifigue la Descripcion

7. Seleccione el concepto del Gasto

1 8. Seleccione |a fuente de pago

\ 9. Diligencie el valor de |a cuenta por pagar
\
hJ

| ione la dependencia de la lista |

10. Totalice las cuentas por pagar certificadas.
10. TOTAL CUENTAS POR PAGAR CERTIFICADAS s —1

5. Diligencie el Beneficiario

6. Especifique la descripcion

7. Seleccione de la lista desplegable el Concepto del Gasto: Funcionamiento

(vigencia actual y anteriores) e Inversion (vigencia actual y anteriores) como se observa en
la imagen 4

Imagen 4

Seleccione el Municipio | 1. seleccione el icipio de la lista desplegabl I
d d

POR PAGAR A BR d 2. Diligencie la Fecha

3. Diligencie el NOmero de la cuenta por pagar
4. Seleccione la Dependencia

5. Diligencie el Beneficiario

6. Especifique la Descripcién

-
7. Seleccione el concepto del Gasto
\ 8. Seleccione |a fuente de pago
iqen \ 9. Diligencie el valor de la cuenta por pagar
EX Y
i el concepto de gasto de la
1 lista
| 10. Totalice las cuentas por pagar certificadas.
10. TOTAL CUENTAS POR PAGAR CERTIFICADAS s —

8. Seleccione la fuente de pago de la lista desplegable entre las siguientes opciones:
recursos propios, recursos SGP, recursos crédito como se puede observar en la
imagen 5
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Imagen 5

1. Municipio Seleccione el Municipio
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo a la informacion

CUENTAS POR PAGAR A DICIEMBRE 31 de 201X 2. Diligencie la Fecha
3. Diligencie el NOmero de la cuenta por pagar

1_seleccione el municipio de Ia lista desplegable_|

_ 3.Numero de o _ noo . 7. Concepto 8. Fuente de 4. Seleccione la Dependencia

2. Fecha ST e T 4. Dependencia 5. Beneficiario 6. Descripcion de Gasto Pago 9. Valor 5. Diligencie &l Beneficiario

8. Especifigue la Descripcion

zigui 7. Seleccione el concepto del Gasto

8. Seleccione la fuente de pago

9. Diligencie £l valor de |a cuenta por pagar

I
i Seleccione La fuente de pago de la lista

10. Totalice las cuentas por pagar ceriificadas.
10. TOTAL CUENTAS POR PAGAR CERTIFICADAS s —

9. Diligencie el Valor de la cuenta por pagar

10. Totalice las cuentas por pagar certificadas por el municipio mediante
acto administrativo

Reservas Presupuestales: En la pestafia 3 (Reservas) el municipio debe

diligenciar la informacion teniendo en cuenta los siguientes pasos:

1. Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable

2. Diligencie la fecha

3. Diligencie el nimero de la reserva presupuestal

4. Seleccione la dependencia de la lista desplegable, de acuerdo a Alcaldia,
concejo, personeria, contraloria como se observa en la imagen 6

Imagen 6

Seleccione el Municipio 1 I 1 il &l municipio de 13 lista

4. Depende Bene o 6. De T el £ s g - 2. Diligencie la Fecha
de o Pago 3. Diligencie el Numera
4. Seleccione la Dependencia
b 5. Diligencie el Beneficiario
i || 6. Especifique la Descripcion
|| 7. Seleccione el concepto del Gasto

8. Seleccione la fuente de pago
_u— 9. Diligencie el valor de la reserva

I ione la de la lista I

10. TOTAL RESERVAS CERTIFICADAS [ ——————| 10. Totalice las reservas certificadas
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Diligencie el Beneficiario

Especifique la descripcidn

Seleccione de la lista desplegable el Concepto del Gasto: Funcionamiento
(vigencia actual y anteriores) e Inversion (vigencia actual y anteriores) como se
observa en la imagen 7.

No o

Imagen 7

1. Municipio Seleccione el Municipio 1. seleccione el municipic de |a lista
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo a la informacion
RESERVAS A DICIEMBRE 31 de 201X

3. Numero de la 7. Concepio 8. Fuente de 9. Valor 2. Diligencie la Fecha

de Gasto Pago 3. Diligencie el Namera
4. Seleccione la Dependencia

2. Fecha 4. Dependencia 5. Beneficiario 6. Descripcion
reserva presupuestal

5. Diligencie el Beneficiario

6. Especifique Iz Descripcion

7. Seleccione el conceplo del Gasto
8. Seleccione |a fuente de pago

9. Diligencie el valor de |a reserva

i el concepto del gasto de la i
| ista |

10. TOTAL RESERVAS CERTIFICADAS 5 —————| 10 Totalice las reservas certificadas

8. Seleccione la fuente de pago de la lista desplegable entre las siguientes
opciones: recursos propios, recursos SGP, recursos crédito como se puede
observar en la imagen 8

Imagen 8

1. Municipio Seleccione el Municipio 1. seleccione el municipio de la lista desplegable
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo a la informacion
RESERVAS A DICIEMBRE 31 de 201X

2. Fecha I e 4. Dependencia 5. Beneficiario 6. Descripcién

7. Concepto 8. Fuente de 9. Valor 2. Diligencie |a Fecha
reserva presupuestal

de Gasto Pago 3. Diligencie el Niimera

4. Seleccione la Dependencia

5. Diligencie el Beneficiario

6. Especifique |la Descripcion

|5 7. Seleccione el concepto del Gasto
| | 8. Seleccione la fuente de pago

1 9. Diligencie el valor de la reserva

i seleccione Ia fuente de pago de |3 lista
| desplegable

10. TOTAL RESERVAS CERTIFICADAS $ N .___.l 10. Totalice las reservas certificadas

9. Diligencie el Valor de la reserva
10.Totalice las reservas certificadas por el municipio mediante acto administrativo
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Relacion Bancos y Fondos: En la pestafia 4 (Relacién Bancos por Fondos), se
debe seguir los siguientes pasos para diligenciar la informacién

1. Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable como se
observa en la imagen 9

Especifique la informacion Correspondiente a Bancos: Diligencie la Entidad
Financiera

Especifique la cuenta bancaria

Detalle el Saldo Bancos

Especifique la informacion del fondo asociado: Especifique el Numero
Diligencie el nombre del fondo

Detalle el valor del fondo

Totalice bancos y fondos

N

©ONOOTAW

Imagen 9

[ 1. s=leccions l munisipio de Is lists

1. Municipio Seleccione el Municipio
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo a la informacién

RELACION DE BANCOS POR FONDOS BAMCOS
2. Especifique la Entidad financiers.
A 31 de diciembre de 201X 3. Diligencie la informacion de cuenta
BANCOS FONDO ASOCIADD bancaria
2. ENTIDAD FINANCIERA 3. CUENTA BANCARIA 4. SALDO BANCO! 5. NOMERO 6. NOMBRE 7. VALOR < ElgEmEn e brvees

FONDO ASOCIADO
5. Especifique =l nimera del Fondo
8. Detallz el Nombre del Fondo
7. Diligencie el valar del Fonde

8. TOTAL BANCOS [+ - ] 4. TOTAL FONDOS $
8. Totalice Bancos y Fondos

Boletin de Tesoreria: En la pestafia 5 (Boletin de Tesoreria), para diligenciar la
informacion se debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable como se
observa en la imagen 10.
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Imagen 10

1. Municipio Seleccione el Municipio 1 : 1. sione el municipio de la lista
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo alainformacién
BOLETIN FONDOS, CAJA Y BANCOS 2. Especifique el codigo
Periodo desde: 0UON201X Hasta 3112/1201X 3- E;l?en_de Is ge;s;pfi-é-"a
3. Descripcién 4. Saldo Inicial 5. Entradas 6. Salidas 7. Saldo Final - A i
Iy _ 5. E_s!:euﬁgue las entradas
6. D|I|ger!c1e lzs salidas
~ T el saldo final
\ 2. Totalioe Fondos ]
BANCOS $ 0. Totslice Bancos |
CONCEPTOS DE CAJA $ = | 10 Totalice Conceptos de caja ¥ |
3BIL BILLETES

RESUMEN CONCEPTOS
$ - %

FONDOS

CONCERTOS OE CATA $ &

2. Especifique el Cdédigo

3. Diligencie la descripcion
Especifique las entradas
Diligencie las salidas
Especifique el saldo final
Totalice Fondos

. Totalice Bancos
10.Totalice conceptos de caja y especifique los billetes

© o NG

Balance de Prueba: En la pestafia 6 (Balance de Prueba), se debe tener en cuenta
los siguientes pasos para diligenciar el formato:

1. Seleccione el municipio que corresponda de la lista desplegable como se observa en
la siguiente imagen 11.
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Imagen 11

1. Municipio Seleccione el Municipio I 1. lecci &l municipio de Ia lista desplegable
Nota: Se pueden insertar filas de acuerdo a la informacion

BALANCE DE PRUEBA

Periodo desde: M/0M/2MX Hasta 3MM22MX

2. CODIGO CUENTA 3. NOMBRE CUENTA 4. SALDOINICIAL 5. DEBITO 6. CREDITO 7. SALDO FINAL 2. Especifique el codigo de la
cuenta

3. Diligencie Nombre de la
cuenta

4. Relacione €l Saldo Inicial
5. Especifique el débito

6. Especifigue el credito

7. Relacione el Saldo Final

Especifique el codigo de la cuenta
Diligencie el nombre de la cuenta
Relacione el saldo inicial
Especifique el débito

Especifique el crédito
Diligencie el Saldo Final

©Co gakrwd

En la Direccién de Finanzas y Gestion de Recursos, estaremos atentos siempre a resolver
sus inquietudes; cualquier informacién adicional o inquietud puede contactar a nuestro
equipo de trabajo:

ASESOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Sonia Yamile Suescun Acevedo 38391 42 | sonia.suescun@antioquia.gov.co
Nayis Patricia Palacios Cérdoba 38356 96 [ nayis.palacios@antioquia.gov.co
Lyliana Maria Ramirez Arroyave 38350 13 | liliana.ramirez@antioquia.gov.co
Gabriel de Jesus Cano Palacio 3839145 | gabriel.cano@antioquia.gov.co
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